
Erstellung von Veranstaltungen für die Webseite der Gemeinde 
Hohenaspe 
Nach dem Erhalten der Zugangsdaten kann sich unter diesem Link 

(http://wordpress.p674670.webspaceconfig.de/wp-login.php) 

mit den entsprechenden Anmeldedaten angemeldet werden. Alle Aktivitäten werden 
nun mit dem entsprechenden Anmeldedaten / Account verknüpft. 

Um eine Veranstaltung zu erstellen kann im linken Bildschirmrand zu den 
Veranstaltungen navigiert werden. 

 

 

Aus der Übersicht kann im oberen Bildschirm ebenfalls die Erstellung einer 
Veranstaltung gestartet werden. Ansonsten befinden sich in der Ansicht bereits erstellte 
Veranstaltungen. Über den Button „Veranstaltung hinzufügen“ erreicht man die Seite 
zum Erstellen einer neuen Veranstaltung. 

Die folgenden Eingaben müssen oder können für Veranstaltungen vorgenommen 
werden. 

http://wordpress.p674670.webspaceconfig.de/wp-login.php


Titel 
Der Titel ist das Aushängeschild einer Veranstaltung und sollte kurz und knapp 
beschreiben, worum es bei der Veranstaltung geht. Beispiel „Schietsammeln“ oder 
„Weihnachtsmarkt“. Datum Uhrzeit und Standort sollten nicht Teil des Titels sein. Diese 
Infos befinden sich dann in den Details der Veranstaltung 

Beschreibung 
Unter dem Titel kann eine Beschreibung der Veranstaltung mit allen Infos erfolgen. 

Sollte es beispielsweise einen Flyer geben kann dieser als Bild in der Beschreibung 
eingefügt werden. Dazu den Button „Datei hinzufügen“ drücken. 

 

Dann zu dem Ordner Veranstaltungen und dem aktuellen Jahr navigieren.  

 

 

 Befindet man sich im richtigen Ordner kann durch den Button „Datei hochladen“ und 
„Datei auswählen“ ein Bild / Flyer vom Computer in den entsprechenden Ordner 
hinzugefügt werden. 



  

Beitragsbild 
Im rechten Bildschirmrand befindet sich die Möglichkeit ein Bild für die Veranstaltung 
hinzuzufügen. Dadurch wird das Event ansprechend auf der Seite präsentiert. Dabei gilt 
dasselbe Vorgehen wie beim Einfügen eines Bildes / Flyers über die Mediathek. 

 

 
 

  



Datum Uhrzeit 
Im folgendem ist es möglich ein Datum mit Uhrzeit oder eine ganztägige Veranstaltung 
anzulegen. Ebenfalls besteht die Möglichkeit wiederkehrende Veranstaltungen zu 
erstellen die beispielsweise jeden Montag stattfinden. 

 

Veranstaltungsort 
Als Ort sind die gängigsten bereits mit einer Adresse hinterlegt und können ausgewählt 
werden. Ist der Veranstaltungsort nicht vorhanden kann dieser durch eine Eingabe 
erstellt werden. Dazu wie im Beispiel einen beschreibenden Text des Ortes eingeben 
und mit der Eingabetaste bestätigen. Nun kann der Ort mit einer Adresse beschreiben 
werden. 

 

 



Veranstalter (optional) 
Es kann ein Veranstalter mit Kontaktdaten hinterlegt werden. 

Veranstaltungskosten 
Sollte die Veranstaltung etwas kosten kann dies angegeben werden ist sie Kostenlos 
kann eine 0 eingegeben werden oder das Feld wird nicht ausgefüllt. 

Schaufenster Veröffentlichung 
Im rechten Bildschirmrand kann die Veröffentlichung der Veranstaltung auf dem 
Schaukasten eingestellt werden. 

 

Eine Veranstaltung wird nun als Beispiel folgendermaßen auf der Webseite präsentiert: 

 

Wenn euch etwas fehlt, es Probleme oder Fragen gibt, meldet euch unter 
der E-Mail Gemeinde@Hohenaspe.de mit eurem Anliegen. 

 

 

mailto:Gemeinde@Hohenaspe.de
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